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招聘岗位：会计
岗位职责：
1. 制度建设
1.1 参与制定公司资产管理的相关制度。
2. 成品核算
2.1 钩稽销售发票和销售出库单；
2.2 监督退换货工作的执行情况，并完成相关财务手续；
2.3 盘点成品；编制公司产成品明细报表并上报。
3. 材料核算
3.1 审核采购业务的记账原始凭证，并编制记账凭证；
3.2 钩稽采购入库发票和采购入库单，核算外购入库材料；
3.3 参与拟订、修订公司材料的采购价格；
3.4 盘点材料，编制公司材料和半成品等明细报表。
4. 在建工程和固定资产核算
4.1 核算并编制在建工程分项目明细；
4.2 计提公司固定资产折旧；
4.3 盘点固定资产，编制公司固定资产明细报表；
4.4 参与对完工的在建工程进行验收、决算、转帐等工作。
5. 销售管理
5.1 审核销售业务的记账原始凭证，并编制记账凭证；
5.2 复核业务人员业务费的计提；
5.3 协助业务人员对帐。
任职资格：
	学历或职称
	本科以上学历；会计、财务管理（经济管理）专业；初级会计职称

	工作经验
	2年以上相关工作经验

	专业知识及技能
	了解财务管理的相关规章制度或法律法规，掌握财务管理等相关管理知识或专业知识；熟悉财务软件，熟练使用相关财务软件



招聘岗位：审计
岗位职责：
1 制度建设
1.1 设计、完善公司各个业务条线的内控制度，控制公司运营风险。
2 市场监察
2.1 审核监察医院开发、费用使用、销售业务、报表内容、流向真实有效；
2.2 审核监督销售业务符合公司规定和合同约定，包括价格、返利、折扣政策；
3 内部审计
3.1 审计采购、预算、投资、工程等项目和流程，确保合乎公司内控目的；
3.2 审计公司投资的下属企业财务及各项业务符合公司内控制度规定。
4 有效管理下属员工，提高其业务技能，监督工作的有效开展。
5 与各部门有效沟通，有效传达内控的必要性信息。
任职资格:
	学历或职称
	本科以上学历财务、会计专业毕业，注册会计师资格

	工作经验
	3年以上相关工作经验，有会计师事务所工作经验者优先

	专业知识及技能
	熟练掌握财务管理的相关规章制度或法律法规，熟悉企业内部审计的相关流程和方法



www.chinawanbang.com

image1.png
4 B IBEEDR




image2.png
3 A1) N RS 12 BR

WE ARE DEDICATED TO A HEALTHIER LIFE




